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臺北市文山區公所 

113年度新住民電腦應用課程班招生簡章 

一、目的： 

為培養新住民多元生活能力，加強電腦操作應用技能，教授初級

電腦軟體應用，特開設本班以協助新住民熟悉電腦操作，期能協

助新住民家庭生活美滿，加速融入臺灣社會並促進多元文化之交

流。 

二、辦理單位： 

(一)指導單位：臺北市政府民政局。 

(二)主辦單位：臺北市文山區公所。 

(三)合辦單位：臺北市政府民政局。 

三、課程時間： 

113年3月18日至4月25日止，每週一、四下午13時30分至16時30

分，課程總計11堂課，共33小時。 

※若遇停班停課，補課時間、地點將另行通知學員。 

四、上課地點： 

臺北市文山區行政中心10樓電腦教室(台北市文山區木柵路三段220

號10樓)。 

五、招生名額： 

以20名學員為原則，開放5名候補學員。報名時間自113年2月5日中

午12時起，開放於臺北市新住民系列活動網站，報名人數滿額即截

止報名。 

六、參加對象： 

與設籍臺北市市民辦妥結婚登記，已入境團聚、依親居留、定居之

新住民，並具基礎中文及對話能力者，如未額滿時得接受外縣市新

住民參加。 

七、 費用:免費 
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八、 報名方式: 

(一) 網路報名: 

臺北市新住民系列活動網站

https://iwnet.civil.taipei/NewImmigrants/Home/Register/278 

(二) 洽詢電話: 2936-5522轉分機359李先生 

九、 注意事項: 

(一)符合參加資格者，按報名資格及時間依序錄取，額滿後將依序

列入候補，如尚有缺額，將由本所電話通知，額滿恕不另行通

知。 

(二)請確實填寫報名表欄位，並審視注意事項後簽名。 

(三)開課當日請攜帶居留證或身分證正本以利身分核對。 

(四)課程提供臨時托育服務(如有需求，請學員提前於上課前一週申

請)。 

※本所得視課程進行程度即時調整或終止課程相關事宜。 

 

 

  

https://iwnet.civil.taipei/NewImmigrants/Home/Register/278
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十、 課程表： 

堂

次 
日期 時間 時數 

學習

軟體 
主題 

1 3/18(一) 
13:30~

16:30 
3 

Google 

系列軟

體手機 

電腦 Li 

ne 手機 

電腦檔

案總管 

1.手機與生活的結合： 

Google翻譯、Google Map、Google Chrome 搜尋 

2.電腦版 Line運用： 

初學者對電腦打字總是怕怕的，可以利用【電

腦版 Line】作為資料轉運媒介，藉由手機拍照

及語音輸入方便性，輸至【手機 Line】APP，由

【電腦版 Line】接收後，入 Word 進行文件美編 

3.檔案總管 

2 3/21(四) 
13:30~

16:30 
3 Word 

生活旅遊行程規劃（一)： 

介紹 Word 的基本功能，熟悉文書處理的基本操

作 

3 3/25(一) 
13:30~

16:30 
3 Word 

生活旅遊行程規劃（二)： 

文字美化與段落調整 

4 3/28(四) 
13:30~

16:30 
3 Word 

生活旅遊行程規劃（三)： 

插入圖片，讓文件更加圖文並茂 

5 4/1(一) 
13:30~

16:30 
3 Word 

精美履歷表的建立： 

利用表格建立，輕鬆製作專屬履歷 

6 4/8(四) 
13:30~

16:30 
3 Word 

製作自己的食譜： 

建立清單項目列表，讓食譜步驟條理分明 

7 4/11(一) 
13:30~

16:30 
3 

Power 

Point 

旅遊手冊（一)： 

將旅遊經驗建立手冊，與親朋好友分享 

8 4/15(四) 
13:30~

16:30 
3 

Power 

Point 

旅遊手冊（二)： 

將旅遊經驗建立手冊，與親朋好友分享 

9 4/18(一) 
13:30~

16:30 
3 Excel 

簡單記帳表輕鬆製作（一)： 

建立項目收支，學習簡單函數計算 

10 4/22(四) 
13:30~

16:30 
3 Excel 

簡單記帳表輕鬆製作（二)： 

建立樞紐分析，透過【收支儀表板】讓收支狀

況更容易掌握 

11 4/25(一) 
13:30~

16:30 
3 

手機 

APP 
手機影片剪輯，將生活影片分享給親朋好友 
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十一、交通資訊圖 

位置圖及交通資訊 

文山行政中心10樓電腦教室(臺北市文山區木柵路三段220號10樓) 

 

*公車 

站名: 

文山行政中心站 

237、 251、 282、 298、 660、 666、

679、915、933、棕3、棕5、1076、

1503 

站名: 

木柵市場站 

236、 237、 251、 282、 530、 676、

679、1080、1501、1503、棕3、棕6、

小10、小11。 

*捷運 

站名:捷運木柵站 

(文湖線) 

轉乘 251、 282、 660、 666、 915、

1076、679、棕3於文山行政中心站下

車。 

站名:捷運萬芳醫院站 

(文湖線) 
轉乘530、236於木柵市場下車。 

*相關交通資訊可至「我愛巴士5284」網站查詢 
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臺北市文山區公所 

113年度新住民電腦應用課程班 

報     名     表 

姓    名  
 

是否取得中華民國

身分證： 
 

□是    □否 

身分證號碼：(有身分證必填) 

 

居留證號碼: 

護照號碼： 

 

出 生 

年 月 日 
   年   月   日 

國 籍  

電話號碼 

(必填) 

手機 

住家 

教育 

程度 

1.□國小(含)以下 2.□國中 3.□高中(職) 

4.□大學/專科    5.□研究所(含)以上 

聯絡地址       市     區     里        路     段     巷     弄     號    樓 

E - m a i l  

資訊來源 

1.□臺北市新住民專區網站      6.□主辦單位主動告知     

2.□區公所網站            7.□臉書(Facebook)粉絲專頁 

3.□紙本宣傳 DM            8.□其他網路管道： 

4.□親友告知              9.□其他非網路管道： 

5.□區公所 LINE 群組 

檢附證件 上課當日請攜帶身分證件正本以利核對身分    

◎本人同意以上資料由臺北市文山區公所建檔利用，作為本次課程上課通知使用 

  ；並同意臺北市文山區公所如日後舉辦相關課程及活動時，依此建檔資料進行 

  宣傳通知。 

◎珍惜市府資源願配合下列事項: 

  報名後需依資格確認報名是否成功，錄取後若無法前來上課，請於開課日 1 周前

通知區公所遞補學員。 

同意上述內容：_________________(請簽名) 

 


